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1.
Bevezető rendelkezések


1.1  Az intézmény adatai

       Intézmény neve: Alapítványi Közgazdasági Szakközépiskola


       Székhelye: Pásztó, Rákóczi út 1


       OM azonosítója: 100564

A közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX törvény előírásai értelmében az intézmény életével kapcsolatos egyes kérdéseket a Házirendben kell szabályozni.

1.2  Személyi hatálya
A Házirend előírásai kiterjednek az iskola tanulóira, az oktató-nevelő munkában résztvevő pedagógusokra és az oktatást segítő alkalmazottakra.

A Házirend és az iskolai Szervezeti –és Működési Szabályzat betartása minden tanuló kötelessége

1.3  Területi hatálya
A Házirend előírásai az iskola által bérelt épületek területein, a tanórai, tanórán kívüli foglalkozásokra érvényesek és számon kérhetők, továbbá hatályuk kiterjed különböző közterületeken tanítási idő alatti közlekedésre és az iskolán kívül szervezett intézményi rendezvényekre.


1.4  Időbeli hatálya
A Házirend előírásai érvényesek és számon kérhetők az iskolában való megérkezéstől az iskolai foglalkozások befejezéséig és az iskolai rendezvények alatt.


1.5  A Házirend nyilvánossága
-
A Házirendet az intézménybe való beiratkozáskor minden tanuló megkapja nyomtatott formában és aláírásával elfogadja annak érvényességét.

- A Házirend nyomtatott példányát minden pedagógus megkapja

- A Házirend olvasható az iskola honlapján www.paszto-kozg.hu
2.
A tanulói jogok, és gyakorlásával kapcsolatos rendelkezések
2.1.
A tanuló jogai

2.1.1.
A tanuló joga, hogy a rendelkezésre álló dokumentumok alapján megismerje

· a közoktatásról szóló törvényt

· a szakképzésről szóló törvényt

· a nevelési –oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendeletet és annak módosítása a 8/2000. (V.24.) OM rendeletet

· az iskola helyi pedagógia programját

· a munkavédelmi és balesetvédelmi óvó-védő előírásokat

· az iskola vizsgaszabályzatát

· a továbbtanulási lehetőségeket

· az iskola Szervezeti és Működési Szabályzatának a diákokat közvetlenül érintő részeit

A dokumentumok az iskolai könyvtárban hozzáférhetőek, az iskola diákjai, és pedagógusai, alkalmazottai számára.
2.1.2. A tanuló joga, hogy kezdeményezze diákkörök létrehozását ill. azok munkájában részt vegyen – tagja legyen az iskolai ismeretterjesztő, művészeti-, művelődési és sportkörnek. A diákkör létrehozását a tanulók egyénileg és csoportosan is kezdeményezhetik az iskola igazgatójánál, aki a szaktárgyi munkaközösségekkel egyeztetve, minimum 5 fő részvételével engedélyezi a diákkör működését. A diákkörhöz csatlakozni minden tanév szeptember 30-ig lehet önkéntes jelentkezés alapján, ezután a foglalkozásokon való részvétel a tanév végéig kötelező. A tanulók és a tanuló közösségek érdekeinek képviseletére, a tanulók tanórán kívüli szabadidős tevékenységének segítésére iskolai diákönkormányzat működhet.
2.1.3. Az iskolai diák önkormányzat (DÖK) munkáját vezetőség irányítja és az igazgató által megbízott nevelő segíti. A diákönkormányzatnak véleményezési joga van a tanulói közösséget érintő döntések meghozatalában.

2.2.
A tanulók tájékoztatásának információ szerzésének, vélemény nyilvánításának rendje
2.2.1.
A tanuló joga, hogy, az iskolavezetésnek ill. pedagógusának és diákönkormányzatának segítségét kérje jogai érvényesítésében.
2.2.2. A tanulói jogok egyéni érvényesítésének formái:
· A tanuló joga, hogy független vizsgabizottság előtt adjon számot tudásáról. Kérelmét írásban a félév ill. a szorgalmi idő utolsó napját megelőző 30. napig kell benyújtani az iskola igazgatójához

· A tanuló joga, hogy írásban kérje az igazgatónál érdemjegyeinek felülvizsgálatát abban az esetben, ha tudását nem a Pedagógiai Programban leírtak szerint értékelték.

· A tanulónak joga van, hogy a személyére és tanulmányaira vonatkozóan kérdéseivel, javaslataival megkeresse az igazgatót, az osztályfőnököket, a szaktanárokat.

· A tanulók képviselőik útján véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola működésével, életével kapcsolatos kérdésekben – ezekre harminc napon belül érdemi választ kell kapniuk.

· A tanulók joga, hogy diákközgyűlés megtartását kezdeményezzék, és részt vegyenek az iskola önszerveződését, önigazgatását segítő munkában.

· A tanulók kisebb csoportjainak (egy osztály, egy tanulócsoport) joguk, hogy kifogást emeljenek az igazgatónál, abban az esetben, ha az egy napra jutó iskolai témazáró dolgozatok száma meghaladja a kettőt.
· A tanulónak joga, hogy írásbeli munkájának, dolgozatának eredményét 3 héten belül megismerje, ha e határidő lejárta után ismeri csak meg - a pedagógus hibájából - jogosult eldönteni, hogy érdemjegye beleszámítson-e félévi, év végi osztályzata megállapításába.

· A tanulók joga, hogy az osztálynaplóba bekerülő érdemjegyekről, bejegyzésekről (pl. késés, mulasztás, stb.) folyamatosan értesüljenek.

2.2.3.
A tanuló az intézmény igazgatójától kérhet felvilágosítást arról, milyen személyes adatokat kezel a tanulóról, s hogyan biztosítja azok védelmét.
2.2.4.
A tanuló jogai megsértése esetén panaszt nyújthat be az intézmény igazgatójához, valamint törvényességi kérelemmel fordulhat a fenntartóhoz.

A tanuló személyi jogainak érvényesítésekor nem veszélyeztetheti saját maga és társai, valamint az iskola dolgozóinak testi épségét, emberi méltóságát ill. a tanuláshoz, a művelődéshez való jog érvényesítéséhez szükséges feltételek megteremtését és megtartását.

3.
A tanulók kötelességei és a kötelezettségek végrehajtásának módjai
3.1 Tanulmányi kötelezettségek.
· A tanuló köteles az iskola napi életének rendje ill. a tanév rendje szerint részt venni az iskola életében

· a tanuló köteles a tanórai foglalkozásokon pontosan megjelenni és a szükséges taneszközökkel az órákon részt venni. A tanulók a tanóráról nem késhetnek.

· a tanuló által felvett nem kötelező tanórai foglalkozáson a tanítási év végéig köteles részt venni

· a tanuló a tanórai munkában nem szükséges, a tanulást zavaró eszközöket (walkman, mobiltelefon, kártya, stb.) a tanítási órákon nem használhat

3.2 A tanulók munkájának értékelése:

· a tanulók tanulmányi munkájának értékelése a Pedagógiai Programban leírtak szerint történik

· a tanuló köteles a tanár által megszabott rendben tudásáról számot adni – egy nap legfeljebb 2 témazáró dolgozat írható

· ha a tanuló a tanítási év végén nem osztályozható ill. nem teljesíti az évfolyamra előírt tanulmányi követelményeket csak a szakképző évfolyam megismétlésével készülhet fel a záróvizsgára (OKJ).

· a tanulmányi követelmények nem teljesítése azt jelenti, hogy a tanuló azért kénytelen évfolyamot ismételni, mert év végén elégtelen osztályzatot kapott. Jogerős fegyelmi büntetéssel a tanév folytatásától eltiltották ill. kizárták az iskolából vagy a megengedettnél igazolatlanul többet mulasztott és ezért tanulói jogviszonya megszűnt, továbbá, ha az iskolából való igazolt és igazolatlan mulasztása miatt a tanítási év végén nem volt osztályozható, és a nevelőtestület az osztályozó vizsga letételét az igazolatlan mulasztások száma miatt nem engedélyezte vagy a vizsga folytatásától eltiltották illetve a vizsgán igazolatlanul nem jelent meg, vagy engedély nélkül távozott.

· ha a tanuló a tanév végén elégtelen osztályzatot kapott javítóvizsgát tehet.
A vizsgák időpontjáról a tanulót a tanév rendjében és a hirdetőtáblán kifüggesztve tájékoztatni kell. 

· A javítóvizsga folytatásától eltiltható az, aki a vizsgáról igazolatlanul távol maradt, vagy engedély nélkül távozott. Javítóvizsga sikeres letételével nyílik lehetőség a szakmai képzést lezáró vizsgán való részvételre. 

3.3 Rendkívüli esemény alkalmával a tanuló és az iskola minden dolgozója köteles a közvetlen intézkedésre jogosult felnőtt utasítására és a kiürítési tervek szerint eljárni.

Minden tanuló, aki az iskola területén balesetveszélyt, balesetet, anyagi vagy személyi károsodást, gyanús idegent észlel köteles a legközelebbi felnőttnek ill. vezetőnek jelenteni.

3.4 A tanuló szándékos vagy gondatlan anyagi károkozásáért a törvényes előírások szerint felel.

3.5
A helyi vizsgák és felmentések

3.5.1 Típusai:
osztályozó vizsgák
javító vizsgák

különbözeti vizsgák

3.5.2 Az idegennyelvtudás elismerése
1.
A közép- vagy felsőfokú “C” típusú államilag elismert nyelvvizsga-bizonyítvánnyal rendelkező tanuló – írásbeli kérelmére – mentesülhet az idegennyelvórák látogatása alól.

2.
A kizárólag “A” vagy “B” típusú közép- vagy felsőfokú államilag elismert nyelvvizsga-bizonyítvánnyal rendelkező tanuló – írásbeli kérelmére – mentesülhet az idegen nyelv órák látogatása alól.

3.
Az előző pontokban történő felmentés csak a szakmai nyelvismerettel is rendelkezők esetében lehetséges.

3.5.3
A tanórai foglalkozások alóli felmentések

1.
A közép- vagy felsőfokú államilag elismert nyelvvizsgára készülő diák a vizsgát megelőző munkanapon és a vizsga napján mentesül a tanórák látogatása alól – ez a felmentés abban az esetben is érvényes, ha a tanuló külön időpontokban teszi le az írásbeli és a szóbeli vizsgát.

2.
A szakmai órák alóli felmentést a tanuló írásbeli kérelmére – a megfelelő dokumentumok csatolásával – az igazgató engedélyezheti
4.
Az iskolai munkarend 

4.1.
Az iskolai épületek nyitvatartási és használati rendje

4.1.1.
Az iskolai épületek nyitva tartása tanítási időben

- Rákóczi u. 1. sz.

630-1845

-  Rákóczi út 5. sz.

600 - 1900
4.1.2.
A tanítási szünetekben az iskola nyitva tartása az épületekben kifüggesztett rend szerint történik.

4.1.3.Tanítási időben, az iskola épületein kívüli foglalkozások megtartásához iskolavezetési engedély szükséges. Megszervezése az érintett szaktanár vagy osztályfőnök feladata.

4.1.4.
A tanulók az iskola számítógéptermeit, nyelvi szaktantermeit, a tornatermet, az olvasótermet és a könyvtár helyiségeit és eszközeit csak pedagógusi felügyelettel, azok működési rendje és szabályzata szerint, felelősséggel használhatják, a tanári szobákban és szertárakban csak tanár jelentétében tartózkodhatnak.

4.1.5.
Az iskolai eszközöket, bútorokat rendeltetésüknek megfelelően, a vagyon- és munkavédelmi előírások betartásával használhatják a tanulók, különösen ügyelve a mások komfortérzetét befolyásoló egészségügyi szabályok és a tisztaság megtartására.

4.2.
Az iskola egész területén és közvetlen környékén, ill. tanítási idő alatt bárhol, továbbá valamennyi iskolai rendezvényen tilos a dohányzás, a szeszes ital ill. a szervezetre káros élvezeti cikk árusítása, fogyasztása.


Pedagógusok és intézményi dolgozók az iskola mindkét épületében kijelölt dohányzóhelyen dohányozhatnak.

4.3.
Késések, mulasztások, hiányzások igazolása

4.3.1.Az előre nem látható események (betegség, hivatalos idézés, időjárási, közlekedési nehézségek stb.) kivételével a tanuló előzetes engedéllyel maradhat távol az iskolai foglalkozásokról, rendezvényekről.

4.3.2.Az előzetes engedély nélküli távolmaradást a hiányzás utolsó napjától számított 8 tanítási napon belül hivatalos irattal (orvosi igazolás, idézés felmutatása, stb.) igazolni kell. Ha ezt nem teszi meg, a mulasztott órák igazolatlanok. 

Az orvosi igazolás csak akkor fogadható el, ha a rendelésen való tanítási idő alatti megjelenés halaszthatatlan volt és ezt az orvos az igazolásra is rávezeti.

4.3.3.Az iskolai foglalkozásokról való késés elbírálása a szaktanár és az osztályfőnök feladata: három indokolatlan késés egy igazolatlan órának felel meg.

4.3.4.A tanuló késését, hiányzását a pedagógus az osztálynaplóban rögzíti. A mulasztott órák havi összesítését és igazolását az osztályfőnök végzi.

4.3.5.
Ha egy tanév során a tanuló igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen a szakképesítés megszerzésére felkészítő szakaszban az elméleti tanítási órák 30%-át meghaladja a tanév végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozó vizsgát tegyen.
4.4. Védő, óvó rendszabályok

4.4.1 A tanuló kötelessége, hogy

· Óvja saját és társai testi épségét, egészségét

· Elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket
· Betartsa, és igyekezzen társaival is betartani az osztályfőnökétől, illetve a nevelőitől hallott, a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat

· Azonnal jelentse az intézmény valamelyik dolgozójának,ha saját magát, társait vagy másokat veszélyeztető helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkívüli eseményt(pl természeti katasztrófát, tüzet, robbantással történő fenyegetést) vagy balesetet észlel.
· Azonnal jelentse az intézmény valamelyik nevelőjének –amennyiben állapota lehetővé teszi, ha rosszul érzi magát, vagy ha megsérült.

· Megismerje az épületek kiürítési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatában 
· rendkívüli eseményt (pl természeti katasztrófát, tüzet, robbantással történő fenyegetést) esetén pontosan betartsa az iskola felnőtt dolgozóinak utasításait, valamint az épület kiürítési tervében szereplő előírásokat

4.4.2 az intézményben és annak minden rendezvényén tilos a szervezetre káros cikkek fogyasztása, árusítása
4.5. A tanulók értékei biztonságos megőrzésének rendje, a tanulók anyagi felelőssége.

4.5.1 a tanulók az intézménybe a tanuláshoz szükséges eszközökön, felszerelésen túl más dolgokat (ékszert, mobiltelefon, személyhívó készüléket, értékes órát stb.) saját felelősségre hozhatnak magukkal
4.5.2 tanítási órán, közösségi foglalkozáson, intézményi rendezvényen a mobiltelefont és a személyhívó készüléket a foglalkozások és rendezvények érdekében csak kikapcsolt állapotban szabad bevinni 

4.5.3 nagyobb értékű tárgyat, valamint nagyobb összegű pénzt a tanulók az intézménybe érkezéskor köteles leadni megőrzésre az iskola titkárnál
4.6. A tanulók által készített termékek vagyoni jogállása
4.6.1 A tanulói által tanári segítséggel irányítással készített szellemi termékek (pályázat, publikáció informatikai anyag stb.) 1 példánya elhelyezésre kerül az intézmény könyvtárában melyeket a forrás megjelölésével az intézmény szabadon felhasználhat.

4.6.2 A tanulók által az intézményi foglakozásokon készített tárgyak az intézmény tulajdonát képezik, amelyet az átruházhat a tárgyat készítő tanulóra.
 4.6.3 Amennyiben az intézmény az iskolai, kollégiumi foglalkozás keretében a tanulók által készített tárgyak vagyoni jogát harmadik személyre átruházza az elkészítésben közreműködő tanulóknak díjazás jár. A tanulónak kifizetett díj mértéke az intézmény számára kifizetett teljes összeg, melyet az adott dolog elkészítésében közreműködő tanulók között a végett munka arányában kell szétosztani.( az egyes tanulóknak járó összegről az adott intézményi foglalkozást vezető iskolai alkalmazott javaslata alapján, az intézményi DÖK véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatója dönt.)
5.
A tanulók jutalmazása és fegyelmezése
5.1.
A jutalmazás elvei


Azt a tanulót, aki tanulmányi munkáját képességeihez mérten kiemelkedően végzi, aki kitartó szorgalmat és példamutató magatartást tanúsít ill. hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez az iskola dicséretben részesíti ill. jutalmazza.

5.2.
A jutalmazás formái

5.2.1 Az iskolában elismerésként a következő írásos dicséretek adhatók egyéneknek és csoportoknak egyaránt:

- szaktanári

- osztályfőnöki

- igazgatói

- nevelőtestületi

5.2.2. Az egész évben kiemelkedő munkát végző tanulók tantárgyi, magatartási és szorgalmi dicséretét a bizonyítványba be kell vezetni. 

5.3.
A fegyelmezés elvei

A fegyelmező intézkedések és büntetések alkalmazásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben – a vétség súlyára tekintettel – el lehet térni.

5.4.
Fegyelmező intézkedések

Az a tanuló, aki kötelezettségeit enyhébb formában szegi meg, fegyelmező intézkedésben részesítendő. A tanulóval szemben a következő fegyelmező intézkedések alkalmazhatók:

- szóbeli figyelmeztetés:

szaktanári






osztályfőnöki

- írásbeli figyelmeztetés:

szaktanári






osztályfőnöki






igazgatói

- intés:



osztályfőnöki






igazgatói

- tanórán kívüli foglalkozásoktól ill. rendezvényektől való eltiltás

5.5.
Fegyelmi büntetések

5.5.1
Ha a tanuló a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmi eljárás alapján írásbeli határozattal fegyelmi büntetésben részesíthető, a közoktatási törvény vonatkozó előírása szerint. A büntetést írásba kell foglalni.
5.5.2
Súlyos kötelesség szegésnek minősülnek az alábbi esetek:
· az agresszió, a másik tanuló megverése bántalmazása

· az egészségre ártalmas szerek (dohán, szeszesital, drog) iskolába hozatala fogyasztása

· szándékos károkozás

· az iskolatársak, nevelők és alkalmazottak emberi méltóságának megsértése
ezen túl mindazon cselekmények, amelyek a büntető törvénykönyv alapján bűncselekménynek minősül

5.5.3
A tanuló súlyos kötelesség szegésének esetén a büntetési fokozatok betartásától el kell tekinteni

5.5.4
A tanuló súlyos kötelesség szegésének esetén a tanulóval szemben jogszabályokban előírtak szerint fegyelmi eljárás is indítható. A fegyelmi eljárás megindításáról a nevelő testület javaslatára az igazgató dönt.
5.5.5
Az intézmény a DÖK kezdeményezésére biztosítja a fegyelmi eljárás lefolytatását megelőző egyeztető eljárás működtetését

1.
Az egyeztető eljárás célja a kötelességszegéshez elvezető események feldolgozása, értékelése ennek alapján a kötelességszegő és a sértett közötti megállapodás létrehozása a sérelem orvoslása érdekébe
2.
Az egyeztető eljárás rendje

· kötelességszegő tanuló a fegyelmi eljárás megindításáról szóló értesítés kézhez vételétől számított öt tanítási napon belül írásban bejelentheti. ha kéri az egyeztető eljárás lefolytatását, abban az esetben ha a sértett tanuló is egyetért azzal.
· Ha a kötelesség szegő és a sértett az egyeztető eljárás során megállapodott a sérelem orvoslásában közös megegyezésükre a fegyelmi eljárás a sérelem orvoslásához szükséges időre e legfeljebb három hónapra felfüggesztésére kerül. Ha a felfüggesztés ideje alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljárás lefolytatását a fegyelmi eljárás megszűnik.
· A sérelem orvoslására a felek között írásbeli megállapodást kell kötni

· Az egyeztető eljárás megállapításait és a foglaltakat a kötelességszegő tanuló osztályába az osztályfőnök irányításával meg lehet vitatni.
· A fegyelmi eljárást le kell folytatni ha az egyeztető eljárás lefolytatását nem kéri, továbbá, ha a kérés intézménybe érkezésétől számított tizenöt napon belül az egyeztető eljárás nem vezet eredményre.

3.
Az egyeztető eljárás lefolytatásáért felelős személy az igazgató, az igazgató által megbízott személy, az intézményi DÖK képviselője
5.5.6
A fegyelmi eljárás során lebonyolított fegyelmi tárgyalás nyilvános, melynek korlátozását az igazgató a tanuló kérésére elrendelheti

5.5.7
A fegyelmi eljárás során a fegyelmi bizottság fegyelmi büntetési határozatot hoz, melyet a nevelőtestület véglegesít

5.5.8 
A tanuló gondatlan vagy szándékos károkozása esetén kártérítésre kötelezhető.
5.5.9
A fegyelmi bizottság tagjai az igazgató a tanuló osztályfőnöke a diák önkormányzat képviselője 

5.5.10
A fegyelmi büntetés lehet:

- megrovás

- szigorú megrovás

- meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése ill. megvonása

- áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba, iskolába

- eltiltás a tanév folytatásától

- kizárás az iskolából.

6. Hatályba lépéssel kapcsolatos intézkedések
6.1
A házirendet nyilvánosságra kell hozni

6.2
Egy példányát a diák önkormányzatnak át kell adni

6.3
A házirend módosítására bármely tanuló, pedagógus tehet javaslatot a diák önkormányzatnál, igazgatónál. Az így beterjesztett javaslatról harminc napon belül dönt a nevelő testület.

6.4
Minden tanév megkezdése előtt az igazgató és a diák önkormányzat áttekinti a házirendet és dönt a módosítás szükségességéről

6.5
Jelen házirend visszavonásig hatályos, kihirdetéséről az igazgató a jóváhagyást öt napon belül gondoskodik
Egyetértési, jóváhagyási záradékok
1
A házirendet a nevelőtestület 2009. április 7.-i értekezletén fogadta el.
2
Az intézményi diák önkormányzat 2009 április 6.-i megbeszélésén a házirendben foglaltakat megtárgyalta, egyetértett az abban foglaltakra.

3.
A házirendet a fenntartó Egyenlőeséllyel a pályakezdésnél alapítvány kuratóriuma jóváhagyta. 

Hatálybalépés dátuma: 2009. május 19.
______________________
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